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Regulamin monitoringu wizyjnego

§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu
wizyjnego w miejscu instalacji kamer systemu wokoét budynku i na terenie
Szkoty Podstawowej im. Bohateréw Warszawy w Podkowie Lesnej, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze
mozliwosci udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.
Administratorem danych jest Dyrektor Szkoty Podstawowej im. Bohaterow
Warszawy w Podkowie Leénej

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
System monitoringu - zesp6él kamer, urzadzen przesylowych,
elektronicznych noénikéw danych, urzadzen rejestracji danych, urzadzen
odtwarzajacych zarejestrowane dane oraz oprogramowania

wykorzystywanego w celu osiagniecia okreslonej funkcjonalnoéci w zakresie
monitoringu.
Kamera - urzadzenie stuzace do konwersji optycznego obrazu otoczenia
znajdujacego sie w polu widzenia tego urzadzenia na posta¢ sygnatu
analogowego lub cyfrowego zapisywalnego na elektronicznych no$nikach
informagji.
Monitoring (wideonadzoér) - zdalny odbiér obrazu lub obrazu i dzwieku z
przestrzeni znajdujacej si¢ w polu widzenia kamer zainstalowanych w
okreslonych w punktach w poblizu monitorowanego obszaru.
Rejestracja obrazu - proces zapisu na okreSlonego typu noéniku danych
sygnaléow elektromagnetycznych lub informacji cyfrowej powstalych w
wyniku przeksztalcenia obrazu znajdujacego sie¢ w polu widzenia kamery do
postaci sygnatéw elektromagnetycznych lub cyfrowych.
System rozpoznawania obrazu - oprogramowanie lub urzadzenie
umozliwiajace w czasie rzeczywistym identyfikacje obiektéw, ktére znalazly
si¢ w polu widzenia kamery, a takze ocene ich zachowar lub intencji.
Urzadzenie rejestracyjne - urzadzenie stuzace do rejestracji , posiadajacych
gwarancje i nadzor konserwatorski .

§3
System monitoringu wizyjnego sklada sie z:
kamer rejestrujacych wewnatrz budynku,
kamer rejestrujacych na zewnatrz budynku,
urzadzen rejestrujacych i zapisujacych obraz na nosniku fizycznym,
kolorowych monitoréw pozwalajacych na podglad rejestrowanych zdarzeni
okablowania,
oprogramowania.
Do rejestracji obrazu stuza urzadzenia wchodzgce w sktad systemu rejestracji
spelniajacego wymogi okreslone Polska Norma PN-EN 501174-1
Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci i mozliwosci
finansowych jednostki moga by¢ udoskonalane, wymieniane, rozszerzane.
Monitoring jest bezposrednio nadzorowany przez Administratora.
System monitoringu jest konserwowany przez firme zewnetrzna
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Monitoring funkcjonuje catlodobowo.

§ 4.
Pracownicy i uczniowie Szkoly Podstawowej im. Bohateréow Warszawy w
Podkowie Lesnej zostali poinformowani o funkcjonowaniu systemu
monitoringu wizyjnego na terenie jednostki
Na terenie placowki wywieszone zostaty klauzule informacyjne i piktogramy
informujace o monitoringu na terenie Szkoty. Uznaje sie zatem , Ze interesanci,
rodzice i osoby odwiedzajace oraz pracownicy CUW =zostali skutecznie
poinformowani
Klauzula informacyjna zostala zamieszczona na stronie podkowa-szkola.pl w
zaktadce RODO.
Osoba monitorowana ma prawo do kontroli swoich danych osobowych.

§5.
Zarejestrowany obraz samoczynnie kasuje si¢ po uplywie 21 dni.
Rejestracji i zapisowi danych podlega wylacznie obraz.
Dane pochodzace z nagran, zarejestrowane i przechowywane, umozliwiajace
identyfikacje osoby, uwazane sg za dane osobowe.
Okres przechowywania danych z monitoringu wynosi 21 dni, a nastepnie
dane wulegaja wusunieciu poprzez nadpisanie danych na wurzadzeniu
rejestrujagcym obraz
W uzasadnionych przypadkach na podstawie wnioskéw oséb fizycznych lub
w/w organéw, w szczegdlnosci, gdy urzadzenia monitoringu wizyjnego
zarejestrowaly zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa osob i
mienia, okres przechowywania danych moze ulec wydluzeniu o czas
niezbedny do zakonczenia postepowania, ktérego przedmiotem jest zdarzenie
zarejestrowane przez monitoring wizyjny.

§6
Rejestrator wraz z kamerami monitorujacymi siedzibe Szkoty znajduja sie w
specjalnie do tego wydzielonym pomieszczeniu technicznym, do ktérego maja
dostep wylacznie osoby upowaznione.
Osobami posiadajacymi dostep do danych z monitoringu sa wylacznie:
dyrektor Szkoty, wicedyrektorzy, sekretarz Szkoty oraz
pedagodzy/psycholodzy szkolni.
Osoby, ktére majag wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
zobowiazane sa do przestrzegania przepisow prawa w zakresie ochrony
danych osobowych, a ich uprawnienie dostepu do tych danych wymaga
nadania wyraZnego upowaznienia przez Administratora.
Monitory sa wygaszone w ciagu doby i udostepniane tylko upowaznionym
osobom.
Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny
majg S$wiadomosé odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych i
posiadaja odpowiednio nadane uprawnienia.
Miejscami ogladu kamer sa:

e zewnetrzny teren: wejscie gldowne, wejScie boczne, stojaki rowerowe,
plac zabaw, boiska plac na tytach budynku, boisko.
e wewnetrzny teren: korytarze: parter, szatnie, pietra Szkoty.
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Udostepnianie danych osobowych, zawartych w zbiorze monitoringu

wizyjnego odbywa si¢ na zasadach okreSlonych w przepisach prawa i

kazdorazowo moze by¢ udostepniony wylacznie za zgoda Dyrektora Szkoty

zawsze na pisemny wniosek.

Ponadto zawsze prawo do udostepnienia danych, réwniez na pisemny

wniosek maja organy: policji, prokuratury, sagdu lub innego organu w zakresie

realizowanego zadania ustawowego.

Utrwalajac material na zewnetrznym no$niku nalezy bezwzglednie go opisaé

(data i czas rejestracji, numer kamery, podpis Administratora ) Nosnik nalezy

zaszyfrowad, zabezpieczy¢ przed uszkodzeniem i potwierdzi¢ pisemny odbiér

komu material zostat przekazany. Administrator lub inna osoba upowazniona

sporzadza kopie nagrania z monitoringu wizyjnego za okres, ktérego dotyczy

wniosek osoby zainteresowanej oraz oznacza ja w sposéb trwaly

nastepujacymi danymi:

e numer porzadkowy kopii;

e okres, ktérego dotyczy nagranie;

e 7rédlo danych, np.: kamery na holu;

e data wykonania kopii;

e dane osoby, ktora sporzadzita kopie.

e Kopia przechowywana jest przez 6 miesiecy w zamknietym i specjalnie do
tego przystosowanym miejscu.

Kopia nagrania podlega zaewidencjonowaniu w rejestrze kopii z monitoringu

wizyjnego sporzadzonym na wniosek osoby zainteresowanej. Rejestr zawiera

nastepujace informacje:

e numer porzadkowy kopii;

e okres, ktérego dotyczy nagranie;

e 7rédlo danych, np.: kameranr......;

e data wykonania kopii;

e dane osoby, ktéra sporzadzita kopie;

e podpis osoby, ktéra sporzadzita kopie;

e informacje o udostepnieniu lub zniszczeniu kopii.

Kopia stworzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej zostaje

zabezpieczona na okres nie dluzszy niz 6 miesiecy i udostepniana jest jedynie

uprawnionym instytucjom, np.: Policji. W przypadku bezczynnosci

uprawnionych instytucji przez okres 6 miesiecy kopia podlega fizycznemu

zniszczeniu. Przedluzenie okresu przechowywania kopii wymaga zlozenia

kolejnego wniosku przez osobe zainteresowang. Nalezy bezwzglednie no$nik

zniszczy¢ protokolarnie.

Administrator danych nie odpowiada za kopie materialéw udostepnionych.

Zarejestrowany obraz zdarzen, niezawierajagcy dowodoéw pozwalajacych na

wszczecie postepowania karnego albo postepowania w sprawach o

wykroczenia lub dowodéw majacych znaczenie dla tych postepowan podlega

zniszczeniu przez organ, ktéremu materiat zostat udostepniony.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu maja pracownicy firmy $wiadczacej

ustugi ochrony oséb i mienia oraz Swiadczacy ustugi konserwacji urzadzen

monitorujagcych na podstawie umowy powierzenia a takze upowaznieni

pracownicy Szkoty.
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Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby
przysztego postepowania moze zwrdci¢ sie pisemnie do Dyrektora Szkoty z
prosba o ich zabezpieczenie przed usunigciem po uplywie standardowego
okresu ich przechowywania. Wniosek nalezy ztozy¢ w terminie do 7 dni liczac
od dnia, w ktérym zdarzenie moglo zosta¢ zarejestrowane przez monitoring
wizyjny. Wnioski zlozone po tym terminie moga nie gwarantowac
zabezpieczenia obrazu ze wzgledu na jego mozliwe usuniecie z rejestratora.
Prawidlowo zlozony wniosek musi zawiera¢ dokladng date i miejsce oraz
przyblizony czas zdarzenia. W przeciwnym razie nie bedzie mozliwosci
odnalezienia wlasciwego obrazu.
Moga wystepowac nieznaczne réznice miedzy czasem rzeczywistym a czasem
uwidocznionym na materiale z monitoringu, z uwagi na brak jego
synchronizacji z zewnetrznym Zrédlem czasu.
§7
Kazde urzadzenie rejestrujace automatycznie zapisuje date i czas rejestracji
Osoba upowazniona (odpowiedzialna za kontakty z firma konserwujaca)
prowadzi dziennik systemu w ktérym zapisuje wydarzenia , awarie
urzadzenia , przypadki utrwalania zapisu
Prawo do ustalania bagdZ zmiany hasta dostepu ma wytacznie Dyrektor
Szkoty.
Prawa 0s6b objetych monitoringiem obejmuja:
e prawo do informagji o istnieniu monitoringu, celu, Administratorze, ,
jego adresie i danych do kontaktu
e prawo dostepu do nagran w uzasadnionych przypadkach;
e prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;
e prawo do anonimizacji wizerunku na zarejestrowanych obrazach i/lub
usuniecia dotyczacych jej danych;
e prawo do przetwarzania danych przez ograniczony czas.
System monitoringu jest bezposrednio nadzorowany przez Dyrektora i
cyklicznie badany w celu stwierdzenia zasadnosci jego stosowania. W celu nie
przetwarzania danych w nadmierny spos6b, nalezy analizowac przyjete
rozwigzania.
Komisja ds. monitoringu powotana przez Dyrektora Szkoty przynajmniej raz
w roku analizuje zdarzenia i zasadnos¢ przyjetych rozwigzan.
Komisja dziata do odwotania przez Dyrektora. Dyrektor moze powotywac i
odwotywac cztonkéw Komisji.
Komisja przeprowadza ocene skutkéw i analize ryzyka.
§8
Dane zawarte w zbiorze monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu w oparciu o przepisy ustawy o
dostepie do informacji publiczne;.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem ostateczng decyzje
podejmuje Dyrektor Szkoty Podstawowej
Regulamin jest dokumentem wewnetrznym Szkoty.
Regulamin moze ulec zmianie, zgodnie z przyjetymi zasadami w Szkole.
§9
Wszystkie te procesy podlegaja:
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Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego I Rady (UE) 2016/679 w
sprawie ochrony osé6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie
danych - RODO), ktére bezposrednio w art. 35 wspomina o
systematycznym monitorowaniu na duza skale miejsc dostepnych
publicznie.

Ustawie z dnia 10 maja 2018r o ochronie danych osobowych (Dz.U.2019
poz.1781)

Art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2018 r. poz. 994 i 1000);

Art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2018
r. poz. 917 1 1000);

Art. 108a ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. - Prawo o$wiatowe (Dz. U. z
2018 r. poz. 996 i 1000);
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